PROVOZNÍ ŘÁD

DĚTSKÉ SKUPINY ZANZÍK II.


zpracovala: Jana Urbánková
platnost od: 2.1.2025


1. OBECNÉ 
Název: Dětská skupina Zanzík II. 
Adresa místa provozu dětské skupiny: U Jam 779/16, 323 00 Plzeň 
Provozovatel: Zanzík, z.s., 
Sídlo: U Jam 779/16, 323 00 Plzeň 
IČO: 17980607
Zastoupený: Jana Urbánková 

Kapacita: 12 dětí, pro děti ve věku od 1,5 roku do 6 let 
Provozní doba: pondělí–pátek od 6:30 do 17:00 

Ředitelka dětské skupiny: Jana Urbánková 
Telefonní číslo: + 420 705 636 222, + 420 777 676 790 
E-mail: info@zanzik.cz 
Webové stránky: www.zanzik.cz

Provoz dětské skupiny zahájen dne 2.1.2025
· Provozní řád v dětské skupině je v souladu se zákonem č. 247/2014 Sb. ve znění pozdějších předpisů.
· Provozní řád obsahuje podstatné údaje o dětské skupině a seznamuje rodiče, veřejnost a zaměstnance s podmínkami, za jakých je služba péče o dítě poskytována.
· Provozní řád je zveřejněn v prostorách dětské skupiny přístupný rodičům a na webových stránkách dětské skupiny.



2. PODMÍNKY A PRAVIDLA POSKYTOVÁNÍ SLUŽBY 
· Služba péče o dítě je poskytována s částečnou úhradou rodičů. 
· Poplatek za pobyt v dětské skupině neboli školné je uvedeno v Ceníku na měsíční bázi. 
· Poplatek za stravné je uveden v Ceníku na denní bázi. 
· Pokud dítě ukončí docházku do dětské skupiny v průběhu měsíce, poplatek za poskytování služby péče o dítě se nevrací. 
· V případě nepřítomností dítěte se poplatek za poskytování péče o dítě nevrací, mimo podmínky uvedené ve smlouvě. 
· Za řádně omluvené dny není účtováno stravné. Řádně omluveným dnem je včasná omluva do stanoveného dne a času uvedeného ve smlouvě, tj. jeden den před absencí do 12:00. 
· Měsíční poplatky tedy školné a stravné je nutné uhradit převodem na účet poskytovatele uvedená ve smlouvě a s přiděleném variabilním symbolem anebo hotově v kanceláři ředitelky dětské skupiny. 
· Úhrada je splatná vždy nejpozději do 15. dne v měsíci. 
3. POPIS ZAŘÍZENÍ A PROVOZNÍ DNY 
· Jedná se o dětskou skupinu Zanzík II. s kapacitou celkem 12 dětí. 
· Obě dětské skupiny jsou pro děti od 1,5 roku do 6 let. 
· Zanzík, z.s. je patrová budova kdy z toho Zanzík II. je v prvním patře. 
· Třída je důkladně vybavena dětským nábytkem a hračkami, které jsou uzpůsobeny do tzv. herních koutků neboli do Center aktivit. 
· Na dům navazuje bezprostředně zahrada, která je vybavena herními prvky, záhonky pro pěstování, bahníčkem a zvířaty. 
· Cílem dětské skupiny je zajistit všestranný rozvoj všech dětí na základě jejich individuálních schopností, dovedností a potřeb. 
· Dětská skupina pracuje v alternativním programu Začít spolu. 
· Zařízení splňuje požadavky na hygienické podmínky dané vyhláškou č. 160/2024 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz dětské skupiny (plocha obytné místnosti a ložnice 4 m2 na 1 dítě, 1 šatna, 2 WC pro děti, 1 WC pro pečující osoby, 1 sprcha, 2 umyvadla, přebalovací pult). 
· V odděleném prostoru je výdejna stravy pro přípravu pokrmů pro děti. Pokrmy pro děti jsou do denní místnosti rozváženy na servírovacím vozíku. Přípravné místo je opatřeno nerezovými dřezy, myčkou nádobí, mikrovlnnou troubou a vodní lázní. Pro uskladnění jídla je v prostorách výdejny stravy umístěna lednice.
· Provozní dny dětské skupiny jsou pondělí, úterý, středa, čtvrtek a pátek od 6:30 do 17:00 kromě státních svátků. 
4. ZÁPIS, PŘIJÍMÁNÍ DĚTÍ A DOCHÁZKA DO DĚTSKÉ SKUPINY 
4.1. ZÁPIS A PŘIJÍMÁNÍ DĚTÍ 
· Do dětské skupiny jsou přijímány děti od 1,5 roku do 6 let. 
· Přihlásit dítě do dětské skupiny lze kdykoli během roku, rozhodující je volná kapacita. 
· Pro přijetí dítěte do MŠ je potřeba řádně vyplněná a odevzdaná 
· Smlouva 
· Žádost o přijetí dítěte, tj. přihláška dítěte k zápisu do DS, 
· Potvrzení o zdravotní způsobilosti dítěte 
· Potvrzení o pravidelném očkování dítěte. 
· Potvrzení o zaměstnání – vzory jsou k dispozici na webových stránkách nebo k vyzvednutí u ředitelky DS. 
· Veškeré dokumenty vydá zájemcům ředitelka dětské skupiny či pečující osoba v dětské skupině, nebo jsou ke stažení v záložce dokumenty. 
· Po řádně vyplněné a odevzdané přihlášce včetně potřebných příloh rozhodne ředitelka organizace o přijetí, nebo nepřijetí dítěte do dětské skupiny na základě aktuálně platných kritérií pro přijímání dětí do dětské skupiny. 
· Děti jsou přijímány dle pořadí, ve kterém ředitelka dětské skupiny obdržela závaznou přihlášku. 
· V případě, že je dítě přijato je poté podepsána s rodiči smlouva o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině. 
· Děti jsou do DS přijímány na dobu neurčitou, se zkušební adaptační dobou 2 měsíce, nebo dle individuální domluvy a konzultace s ředitelkou, popřípadě pečující osobou v dětské skupině. 
· Během zkušební adaptační doby trvající 2 měsíce je možné, aby vedení vypovědělo smlouvu s udáním důvodu. 
· Děti nepřijaté do DS se stávají náhradníky a v případě uvolnění kapacity kontaktuje ředitelka DS zákonné zástupce dítěte, které je na pořadníku s nabídkou volného místa. 
· Služba péče o dítě je poskytována na základě uzavřené smlouvy s rodičem. 
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4.2. DOCHÁZKA DO DS 
· Dětská skupina je otevřena každý všední den od 6:30 do 17:00 kromě státních svátků. 
· Rodiče mají na výběr z několika druhů docházek, a to konkrétně celodenní, nebo půldenní (dopoledne/odpoledne), popřípadě je možné se v případě kapacity zařízení domluvit na individuální docházce. 
· Rodič ve smlouvě vyplní plánované dny a dobu docházky dítěte. Veškeré změny plánované pravidelné docházky budou možné pouze po dohodě s ředitelkou dětské skupiny se záznamem ve smlouvě o poskytování péče o dítě v dětské skupině.
· Čerpat náhrady za omluvené dny lze pouze, pokud to kapacita dětské skupiny umožňuje. Zákonný zástupce dítěte se smluvně zavazuje, že za dny řádně omluvené absence v docházkovém systému pozbývá nárok na umístění dítěte v dětské skupině v omluvené dny. Tyto dny mohou být obsazeny/využity jiným dítětem. Opětovné přihlášení na původně omluvené dny je možné jen v případě, že to umožňuje volná kapacita dětské skupiny v tyto dny.
· Rodič je povinen jakoukoli předem plánovanou absenci hlásit personálu DS s dostatečným předstihem, a to minimálně týden předem, a to konkrétně telefonicky ne telefonní číslo dané DS, nebo osobně v DS sdělením pečující osobě, popřípadě ředitelce DS. 
· V případě absence, která není předem plánovaná je rodič taktéž povinen dítě z docházky do DS omluvit telefonicky či osobně. 
· Stravu je však nutné odhlásit nejpozději den předem před absencí do 14:00. 
· V případě, že absence dítěte je náhlá a není nahlášená s dostatečným předstihem, tj. minimálně den předem do 14:00 zákonní zástupci jsou povinni platit stravu.  
· Docházka dítěte končí po uplynutí doby uvedené ve smlouvě nebo uplynutím dvouměsíční výpovědní lhůty po předložení písemné žádosti, či ukončení dohodou po domluvě s vedením 
5. ORGANIZACE PROVOZU DĚTSKÉHO ZAŘÍZENÍ
· Dětská skupina je určena pro děti ve věku od 1,5 roku do 6 let, při odkladu školní docházky do 7 let.
· Péče o dítě je poskytována ve všední dny kromě státních svátků v době od 6:30 do 17:00 hodin. 
· Příchod dětí do dětské skupiny v doprovodu zákonného zástupce či jiné pověřené osoby je možný v době od 6:30 do 8:30 v případě celodenní a dopolední docházky a v době od 12:00 do 13:30 v rámci odpolední docházky. A to v případě, že po předchozí domluvě se zákonným zástupcem není stanoveno jinak. 
· Vyzvedávání dětí zákonnými zástupci či jinou pověřenou osobou je obvykle v době od 14:00 do 17:00 v případě celodenní docházky a odpolední docházky, v době od 12:00 do 13:30 v případě dopolední docházky. 
· Kvalifikovaný personál přebírá za dítě odpovědnost od doby převzetí dítěte od zákonného zástupce, nebo jiné pověřené osoby až do vyzvednutí dítěte ze zařízení zákonným zástupcem nebo jinou pověřenou osobou. 
· Je nezbytně nutně dítě personálu předat osobně a nenechávat je samotné v šatně, popřípadě jej nechat jít ze šatny do třídy samotné. Zároveň je nesmírně důležité, předat veškeré informace a případné změny ve zdravotním stavu, chování aj. týkající se daného dítěte pečující osobě, která si dítě přebírá.
· Děti přebírá osobně pečující osoba, která v zájmu zachování zdraví ostatních dětí může nepřijmout dítě nachlazené či s jiným infekčním onemocněním (kašel, průjem, zánět očí, bolest ucha, zvýšená teplota…)
· Všechny osoby, které si dítě budou vyzvedávat musí být uvedeny na evidenčním listě dítěte. Pokud pověřená osoba na EL dítěte uvedená nebude, musí zákonný zástupce předem písemně nahlásit kvalifikovanému personálu, kdo dítě vyzvedne. 
· Dítě může DS navštěvovat celodenně nebo ve zkrácení denní době. Konkrétní rozsah je uveden ve smlouvě o poskytování služby péče o dítě v DS. 
· Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do konce provozní doby, bude zákonný zástupce telefonicky kontaktován a vyzván k vyzvednutí dítěte z DS v co nejkratší možné době. 
6. PÉČE O ZDRAVÍ A BEZPEČNOST DĚTÍ
· Zákonný zástupce předává dítě do DS zdravé, bez příznaků jakéhokoli respiračního, infekčního či parazitárního onemocnění.  
·  Za příznaky akutního infekčního onemocnění se považuje:
· průhledná rýma, která intenzivně dítěti vytéká z nosu, a to i bez známek zvýšené tělesné teploty,
· zabarvená rýma (zelená, žlutá, hnědá), která vytéká dítěti z nosu, a to i bez známek zvýšené tělesné teploty,
· intenzivní kašel (tj. kašel, který přetrvává i při klidové činnosti dítěte) a to i bez zvýšené tělesné teploty,
· náhlý výsev vyrážky na těle, který svým příznaky může odpovídat – planým neštovicím, 5. nemoci, 6. nemoci, syndromu ruka-noha-ústa, spále, impetigu,
· průjem a zvracení a ti o 3 dny poté, co již dítě nemá průjem a nezvrací. DS nemůže dětem zajistit dietní stravu. Proto dítě, které nemá realimentovaný trávicí trakt na běžnou stravu, nepřijme,
· zarudnutí očí, výtok bílého nebo zabarveného sekretu z jednoho nebo z obou očí,
· zvýšená tělesná teplota, horečka.
· Za příznaky parazitárního onemocnění se považuje:
· intenzivní svědění vlasové pokožky, nález vší nebo vajíčka vši dětské (hnidy) ve vlasech pohledem (dítě může být přijato do DS až tehdy, je-li zcela odvšivené, tedy bez živých vší a hnid),
· neklid, svědění v okolí konečníku, nález roupů při vykonání potřeby na WC pohledem (roup dětský).
· Dítě též nelze přijmou do dětské skupiny v den, kdy mu byla podána očkovací látka (nástup je možný následující den po očkování, a to kvůli nežádoucím účinkům na očkovací látku a možným reakcím s tím spojeným). 
· Pečující osoba má právo namátkově ověřit, zda dítě nemá projevy respiračního onemocnění, např. provést kontrolu měření tělesné teploty bezdotykovým teploměrem.
· Rodič je povinen ředitelce dětské skupiny nahlásit infekční či parazitární onemocnění svého dítěte, aby se zamezilo dalšímu šíření. Na základě informace od zákonných zástupců má dětská skupina povinnost informovat ostatní rodiče o výskytu nemoci. Oznámení probíhá formou obecného písemného oznámení na viditelném místě (nástěnka).
· Postup při onemocnění dítěte během dne:
· Dle zákona č. 247/2014 Sb. o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině je pečující osoba povinna při výskytu příznaků onemocnění u dítěte bezodkladně informovat rodiče dítěte a předat dítě rodiči nebo zajistit poskytnutí zdravotních služeb. Dítě s projevy akutního onemocnění (respiračního, střevního či jiného) nesmí být zařazeno do kolektivu dětí v dětské skupině – zodpovídají rodiče. 
· Pro zajištění předcházení vzniku a šíření infekčního onemocnění mezi dětmi, zajistí pečující osoby oddělení dítěte (pokud to podmínky dětské skupiny umožňují), které vykazuje známky akutního onemocnění, od ostatních dětí v dětské skupině a zajistí pro dítě dohled zletilé osoby. Tím je zajištěna bezpečnost a ochrana zdraví ostatních dětí.
· Dítě v izolaci má k dispozici WC, je mu zajištěn pitný režim i strava. Dozorující osoba má po celou dobu nasazenou roušku či respirátor, dítě od 2 let věku také. O izolaci se provede zápis – doba začátku a konce izolace, jméno dozorující osoby a případné významné okolnosti, jako například výše naměřené teploty, kašel, aj.  V případě izolace více dětí je zajištěn distanční rozestup min. 2 metry. Dozorující osoba ani pečující osoba nemají právo podat dítěti jakýkoliv lék. Po ukončení izolace se provede řádné vyvětrání místnosti přirozenou cestou, dezinfekce ploch a prostoru dezinfekčním přípravkem s virocidním účinkem.
· Rodič je povinen si pro dítě neprodleně, bez zbytečného odkladu, přijít nebo pověřit jinou zletilou osobu vyzvednutím.
· Provozovatel si vyhrazuje právo, v kontextu stanoviska MŠMT, vyžádat si v odůvodněných případech od zákonných zástupců vyjádření lékaře v případě, že dítě prodělalo závažnější infekční onemocnění a jeví známky, že není zcela zdravé ve snaze předcházet šíření infekčních nemocí.
· Chronické onemocnění dítěte
· Pokud má dítě chronické nemocnění, které se projevuje svými příznaky jako akutní infekční onemocnění (např. alergie) je nutné doložit potvrzení od lékaře specialisty nebo od ošetřujícího praktického lékaře. Bez tohoto potvrzení bude dítě považována za akutně nemocné a bude odesíláno do domácího léčení.
6.1. Podávání léků a léčivých přípravků dětem v dětské skupině
· Dětská skupina nemá povinnost dětem podávat jakékoliv léky a léčivé přípravky – jak volně prodejné, tak na lékařský předpis z medikace lékaře. V případě, že dítě v rámci neodkladné pomoci (v rámci první pomoci) potřebuje podat lék, který je medikován lékařem a musí jej pravidelně užívat v určenou dobu, je nutné o to písemně požádat dětskou skupinu a doložit potřebnost lékařskou zprávou. V případě kladného vyřízení žádosti je zákonný zástupce povinen se osobně dostavit k ředitelce dětské skupiny a o podávání léku sepsat na místě „Protokol o podávání léku“. S tímto protokolem jsou následně seznámeny všechny pečující osoby, který svůj souhlas/nesouhlas s podáním léku podepíšou. Dětská skupina je i nadále povinna, i přes souhlas s podáváním léku, volat v život ohrožujících stavech záchrannou službu.
· Pokud dětská skupina žádost o podávání léku zamítne, je rodič povinen zajistit podání léku sám. Léky se předávají přímo pečující osobě, která je řádně uchovává na bezpečném místě. V žádném případě nesmí mít žádné léky dítě u sebe – a to ani v šatně, v osobních věcech.
6.2. Postup při úrazu a poranění dítěte
· V případě náhlého úrazu – a vyžaduje-li to charakter úrazu – přivolá pečující osoba lékařskou pomoc. Drobná ošetření první pomoci provede pečující osoba pomocí přenosné lékárničky, která slouží jak pro potřeby činností v denní místnosti dětské skupiny, tak i činností ve venkovních prostorech. Neprodleně bude informován zákonný zástupce dítěte a zároveň ředitelka dětské skupiny. 
· Úrazem v DS se rozumí takový úraz, který se stal dítěti při výchově a činnostech, které s tím přímo souvisejí. 
· Úrazem v DS není ten, který se stal dítěti na cestě do DS do doby jeho převzetí do péče pečujícími osobami DS a po vyzvednutí z DS. 
· Všechny úrazy jsou zapsány do knihy úrazů. 

7. REŽIM DNE 
6:30 – 8:30 		příchod dětí do MŠ, volná hra, individuální činnosti s dětmi 
8:00 – 8:45		průběžná svačina, hygiena  
9:00 – 10:00		řízená činnost: ranní kruh, práce v centrech aktivit, hodnotící kruh 
10:00 – 11:30		pobyt venku 
11:30 – 12:00 		oběd, hygiena 
12:00 – 13:30 		vyzvedávání dětí po obědě 
12:00 – 14:00 		spánek, individuální a klidové činnosti s dětmi s menší potřebou spánku  
14:00 – 14:45 		odpolední průběžná svačina, hygiena  
14:00 – 17:00 		vyzvedávání dětí, volná hra, individuální činnosti s dětmi 

Režim dne zahrnuje veškeré činnosti během pobytu dětí v mateřské škole. Je sestaven s ohledem na vnitřní i vnější potřeby dětí, zároveň umožňuje pružně reagovat na neplánované situace. Režim dne učitelky různě přizpůsobují aktuálním potřebám dětí a uvedené časy jsou orientační, dodržují se pouze časy na jídlo. 

8. REŽIMOVÉ POŽADAVKY
8.1. PŘÍCHOD DĚTÍ DO DS 
· Děti se scházejí v době od 6:30 do 8:30 hodin, nebo dle předchozí domluvy. Zákonný zástupce či jiná pověřená osoba má povinnost dítě do třídy přivést osobně a osobně ho předat pečující osobě. 

8.2. SPONTÁNNÍ HRA 
· Spontánní neboli volná hra probíhá po celý den a různě se prolíná s činnostmi řízenými. Možnost volné hry děti mají od příchodu do MŠ do řízené činnosti, dále během pobytu venku a poté odpoledne v průběhu spánku v rámci klidových činnosti a následně v rámci odpoledních činností. 
8.3. ŘÍZENÁ ČINNOST 
· Činnost řízená pedagogem probíhající denně zejména v dopoledních hodinách formou ranního kruhu, center aktivit a hodnotícího kruhu. Řízená činnost probíhá ve většině případů individuálně popřípadě skupinově a zřídka frontálně s ohledem na individuální schopnosti a dovednosti jednotlivců a skupiny. Řízená činnost vychází z potřeb a zájmů dětí ve skupině a je napojena na Plán výchovy a péče 
8.4. POHYBOVÉ AKTIVITY 
· Pohybové aktivity probíhají denně a prolínají se celým dne. Jedná se zejména o různé pohybové chvilky, pohybové hry, cvičení, hudebně pohybové hry, psychomotorické hry a spontánní pohybové aktivity. 
8.5. NAROZENINY DÍTĚTE 
· Kolem termínu narozenin dítěte probíhá oslava v dětské skupině buď jednotlivce, nebo více dětí najednou. Přesné datum určují pečující osoby s ohledem na možnosti dětí, kterých se daná oslava týká. Průběh oslavy zajišťuje personál DS ve spolupráci s rodinou, kdy rodina je ve většině případů požádána o přinesení vhodného občerstvení či surovin na přípravu občerstvení v DS. 
8.6. POBYT VENKU 
· Doba pobytu venku je uzpůsobena zejména potřebám dětí a také počasí. Pobyt venku neprobíhá při silných mrazech, silném dešti a větru, nadměrných vedrech aj. Pro pobyt venku je využívána zahrada DS anebo okolní lesy a rybníky. 
8.7. ODPOČINEK, SPÁNEK, KLIDOVÉ ČINNOSTI 
· Odpočinek probíhá v době od 12:00 do 14:00 s ohledem na individuální potřeby každého dítěte. Pro děti s nižší potřebou spánku jsou připraveny klidové činností v dolní třídě budovy. Děti, které potřebují spát využívají horní třídu. 
8.8. STRAVOVÁNÍ 
· Oběd zajišťuje provozovatel dětské skupiny na základě ujednání mezi provozovatelem a zákonným zástupcem dítěte umístěného v dětské skupině. Zákonný zástupce dítěte může požádat o možnost dodávání individuální stravy svému dítěti. Obědy jsou primárně odebírány od vybrané firmy. Na vyvěšeném jídelním lístku bude vždy uveden dodavatel obědů.
· Stravování je zajištěno v průběhu celého dne dle režimu dne. Obědy zajištujeme ve spolupráci s farmářským bistrem Liduška, které jsou do MŠ dováženy v termoboxech. Svačiny jsou průběžné a formou rautu jako jsou ovocné a zeleninové mísy, pomazánky, pečivo, ořechy. Stravování zajištujeme s ohledem na individuální potřeby a alergie všech dětí. V případě potřeby je možné se se zákonnými zástupci daného dítěte domluvit na vlastní stravě. O přípravu veškeré stravy se stará zejména pomocný personál. Během jídla jsou děti vedeny k samostatnosti a sebeobsluze. 
· Děti jsou dle věku a možností zapojovány do přípravy a prostírání svého místa u stolu. Děti jsou vedeny k samostatnosti při stolování, jsou jim vštěpovány zásady slušného stolování. V případě, že se dítě nedokáže samo najíst nebo některou činnost nezvládne, tak mu vždy pečující osoba pomůže. Vše je řízeno individuálními potřebami dětí.
· Řád výdejny stravy
· dopolední průběžná svačina: 8:00 – 8:45
· oběd: 11:30 – 12:00 
· odpolední průběžná svačina: 14:00 – 14:45 
8.9. PITNÝ REŽIM 
· Pitný režim je zajištěn v průběhu celého dne. Děti mají k dispozici vodu, čaj, popřípadě mléko. Děti, které to dokáží si nápoje mohou nalévat samostatně, ostatní děti s dopomocí pečující osoby. 

8.10. REŽIM ÚKLIDU, SANITAČNÍ ŘÁD  
· Za řádný a důkladný úklid je zodpovědný pomocný personál DS. 
· Úklid se provádí následovně 
· Denně: 
· Setření všech podlah a povrchů na vlhko
· Vyčištění koberce vysavačem 
· vynášením odpadků 
· za použití čistících a desinfekčních prostředků umytí umyvadel a toalet 
· 1x ročně 
· dvakrát mytí oken, rámů, svítidel a dalších světelných zdrojů 
· 1x týdně 
· omytím a dezinfekcí omyvatelných ploch a stěn hygienických zařízení
8.11. ZPŮSOB NAKLÁDÁNÍ S PRÁDLEM 
· Výměna lůžkovin probíhá 1x za 3 týdny a zajišťuje jí dětská skupina.
· Výměna pyžam probíhá každý týden a zajišťuje to zákonný zástupce dítěte. 
· Všechny druhy prádla jsou v případě potřeby vyměňovány ihned, proto je v dětské skupině k dispozici náhradní povlečení a děti mají v šatně náhradní pyžamo. 
· Praní lůžkovin zajišťuje personál dětské skupiny. V dětské skupině je pračka a sušička. Čisté ložní prádlo je uložené v označeném boxu. 

9. ADAPTAČNÍ PROCES
· Při nástupu dítěte do DS je zavedený adaptační proces, který je uzpůsobený individuálním potřebám každého dítěte. 
· Standartní doba adaptace jsou 2 až 3 týdny. DS ale vychází z individuálních potřeb každého dítěte a bere ohled také na individuální požadavky zákonných zástupců dítěte. 
· DS umožňuje v době adaptace pobyt v DS pouze na několik hodin dle domluvy se zákonnými zástupci. Například: dítě zůstává jen do 8:45 (odchází po svačině), dítě zůstává do 10 hodin (odchází před pobytem venku), dítě zůstává do 11:30 (odchází před obědem).  
· Je možné, aby v prvních týdnech dle vzájemné domluvy s pečujícími osobami a ředitelkou DS rodiče trávili čas se svými dětmi v DS a dítě si tak postupně navykalo na pobyt. 
10. VYBAVENÍ PRO NÁSTUP DO DĚTSKÉ SKUPINY 
· Dítě je převlečeno a připraveno na pobyt v DS ve vhodném oblečení a obuvi již před vstupem do třídy. Dítě musí mít do DS pevnou obuv (bačkorky).  
· Každé dítě musí mít v šatně připravené náhradní oblečení (tepláky, triko, mikina, pyžamo), a to klidně i 2x či 3x. včetně spodního prádla. 
· Děti mají v šatně vhodné oblečení (sportovní oblečení a nepromokavé oblečení) a obuv (gumáky, sportovní boty) i na pobyt venku s ohledem na to, že se chodí ven téměř za každého počasí (voděodolné, nebude vadit, že si ho dítě ušpiní atp.)  a dle toho probíhají i činnosti venku. 
· Dále mají děti v šatně připravené pyžamo na spaní, ideálně i náhradní + hračku na spaní. 
· Děti, které nosí pleny mají v šatně pleny, vlhčené ubrousky. 
· Veškeré věci (oblečení, obuv, hračky, plyšové hračky aj.) mají děti v DS podepsané vlastním jménem/značkou. 
· Zákonní zástupci odpovídají za to, co mají děti v šatně. Pečující osoby za to zodpovědné nejsou a zároveň není jejich odpovědnosti kontrolovat, zda děti nemají v šatně například nebezpečné věci jako jsou ostré předměty, léky atp.
· Rodiče taktéž nesou plnou odpovědnost za to, jaké oblečení a obutí má dítě na sobě a zároveň co má dítě s sebou v DS za věci jako jsou například hračky, plyšové hračky, šperky atp. Pečující osoby za věci dětí nenesou žádnou odpovědnost.
11. PRÁVA A POVINNOSTI 
· Jsou určeny především Listinou práv a svobod, Úmluvou o právech dítěte, zákonem č. 247/2014 Sb. o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině a o změně souvisejících zákonů
11.1. PRÁVA RODIČŮ 
· Právo na diskrétnost a ochranu informací týkající se jich osobního a rodinného života.
· Právo kdykoli přivést a vyzvednout své dítě z dětské skupiny (po dohodě). 
· Právo na přítomnost ve třídě během výchovných činností, a to zejména v období adaptace.
·  Právo konzultovat výchovné a další problémy svých dětí s pečující osobou v DS, popřípadě s ředitelkou DS. 
· Právo přispívat svými nápady a náměty k obohacení Plánu výchovy a péče v DS., právo účastnit se akcí pořádané DS. 
· Právo projevit jakékoli přání, nápady a připomínky k provozu DS, pečující osobě, nebo ředitelce organizace. 
· Právo požádat o individuální úpravu pravidel stanovených v řádu DS. 
11.2. POVINNOSTI RODIČŮ 

· Dodržovat vnitřní pravidla, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni.
· Děti předávat i vyzvedávat osobně; popř. pouze zástupci uvedenými rodiči v evidenčním listu.
· Při akutních stavech (horečce, zvracení, průjmu atd.) jsou rodiče povinni dostavit se pro své dítě neprodleně do 1 hodiny po telefonickém nebo jiném upozornění, pečující osoby se vždy musí dovolat na uvedené číslo v evidenčním listu.
· Informovat písemně o veškerých změnách (např. změna bydliště, telefonů, pojišťovny, zaměstnavatele atd.).
· Informovat pečující osoby o změně zdravotní způsobilosti dítěte.
· Přivádět děti zdravé, bez příznaku infekčních chorob (zvracení, silný kašel, rýma, průjem, vyrážka, zánět spojivek apod.).
· Řádně hradit poplatek za péči a stravné ve stanoveném termínu (do 15. dne v měsíci).

11.3. PRÁVA DĚTÍ 
· Právo na poskytnutí ochrany zdraví, naplnění a uspokojení všech jeho potřeb (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohly fyzicky nebo psychicky zranit) 
· Právo na svobodu projevu, učit se vyjádřit, co cítí, vyjádřit svůj názor.
· Právo na životní úroveň nezbytnou pro jeho tělesný, duševní, mravní a sociální rozvoj. 
· Právo být respektováno jako jedinec ve společnosti, uznání (slušné zacházení, právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny). 
· Právo na soukromí. 
· Právo na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi, kteří ho mají rádi, právo dostávat i projevovat lásku) 
· Být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život, rozvíjet svou osobnost a vzdělávat se, právo na možnost volby (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem). 




Dodržování provozního řádu je povinné pro zákonné zástupce dětí a zaměstnance dětské skupiny. 



V ______________________ dne_______________________________

Ředitelka dětské skupiny Jana Urbánková
Podpis: ________________________ 






